Zarzadzenie nr 119/2023
Wdjta Gminy Biskupiec
z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych okreslajgcych zasady rachunkowosci

dla jednostki obstugiwanej — Zesp6t Szkolno Przedszkolny w Szwarcenowie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst: Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) i art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza sie zasady rachunkowosci obowigzujagce w Zespole Szkolno Przedszkolnym
w Szwarcenowie, stanowigce zafacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Woprowadza sie zaktadowy plan kont Zespotu Szkolno Przedszkolnego w Szwarcenowie, okreslony
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

3. Wprowadza sie instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowych Zespotu Szkolno
Przedszkolnego w Szwarcenowie, stanowigcg zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wprowadza sie procedury gospodarowania mieniem stanowigcym wtasnos¢ Gminy Biskupiec
oraz procedury kontroli ich stosowania w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Szwarcenowie,
okreslone w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wprowadza sie instrukcje inwentaryzacyjng obowigzujgcg w Zespole Szkolno Przedszkolnym
w Szwarcenowie, stanowigcg zatgcznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

llekroé w zarzadzeniu i zatgcznikach mowa jest o:

1) jednostce, szkole, jednostce obstugiwanej — oznacza to Zespdt Szkolno Przedszkolny
w Szwarcenowie,

2) kierowniku jednostki — oznacza to Dyrektora Szkoty / Wicedyrektora Szkoty /Nauczyciela
zastepujgcego Dyrektora Szkoty,

3) jednostce obstugujgcej — oznacza to Urzad Gminy w Biskupcu,

4) kierowniku jednostki obstugujgcej — oznacza to Wéjta Gminy Biskupiec,

5) UG -oznacza to Urzad Gminy w Biskupcu,

6) OS - oznacza to Wydziat Oéwiaty Urzedu Gminy w Biskupcu,

7) gtéwnym ksiegowym — oznacza to gtéwnego ksiegowego OS.



§3.

Traci moc Zarzadzenie nr 147/2022 Woéjta Gminy Biskupiec z dnia 30 grudnia 2022 r.
w sprawie wprowadzenia przepisow wewnetrznych okreslajgcych zasady rachunkowosci
dla jednostki obstugiwanej — Zespot Szkolno Przedszkolny w Szwarcenowie.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikowi i pracownikom jednostki obstugiwanej,
pracownikom jednostki obstugujgce;j.

§5.

Nadzér nad wykonaniem  zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy  Biskupiec
i Skarbnikowi Gminy Biskupiec.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

Wjt Gminy Biskupiec

Arkadiusz Dobek



