Zarzadzenie Nr 109/2023
Wodjta Gminy Biskupiec
z dnia 4 grudnia 2023 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow bedacych wtasnoscia

Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie,
uzytkowanych przez Gmine Biskupiec

Na podstawie art. 26 ust. 2 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity:
Dz.U. z 2023 r. poz. 120z pdzn.zm.) w zwigzku z § 1 pkt 2 Zarzadzenia Nr 311 Wojewody Warmirisko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 27 listopada 2023 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
majatku Skarbu Panstwa zarzadzanym przez Wojewode Warminsko-Mazurskiego

zarzgdzam, co nastepuje:
&§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje okresowg aktywow bedacych wiasnoscia Warminsko-Mazurskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie, uzytkowanych przez Gmine Biskupiec.

§2.

Inwentaryzacje aktywéw przeprowadzi¢é metodg spisu z natury, na ,Arkuszu spisu z natury —
uniwersalnym”, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia oraz zgodnie z wytycznymi Wdéjta Gminy
Biskupiec stanowigcym zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia.

§3.

Inwentaryzacje przeprowadzi¢ w terminie od 12 grudnia 2023 r. do 12 grudnia 2023 r. wg stanu
na dzien 30 listopada 2023 r.

§4.

Opracowac wyniki inwentaryzacji do dnia 13 grudnia 2022 r. i przedtozy¢ Pani Agnieszce Malinowskiej
— z-cy kierownika USC Biskupiec.

§ 5.

Przesta¢ wyniki inwentaryzacji do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie do dnia 22 grudnia 2023 r. Odpowiedzialnym
za przestanie wynikéw inwentaryzacji czynie Panig Agnieszke Malinowsky — z-ce kierownika USC
Biskupiec.

§6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do czasu zakonczenia czynnosci
inwentaryzacyjnych.

Wdjt Gminy

Arkadiusz Dobek



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 109/2023
Wojta Gminy Biskupiec

z dnia 4 grudnia 2023 .

ARKUSZ SPISU Z NATURY
uniwersalny strona nr..........

Rodzaj inwentaryzacji e
Sposob przeprowadzenia e

Sktad komisji inwentaryzacyjnej: (zespotu spisujacego)
Imig, nazwisko i stanowisko sluzbowe

(nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej)

(imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej

Inne osoby obecne przy spisie:

Imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe

Spis rozpoczeto dn. .........oooiiiiiina. 0godz. ....ovininnnnn. Spis zakonczono dn. ...............eeiinin 0g0dz. ..ooviiiiiiin
Cena Warto$¢ cenie
L Indeks Nazwa (okre$lenie) Jedn. Tlos¢ Uwadi
P- przedmiotu spisywanego miary | stwierdzona | ... | i, 9
zt ar zt gr

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej:

Wycenit:

(imig i nazwisko)

(podpis)

Podpisy cztonkow komisji

(imig i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej)




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 109/2023
Wojta Gminy Biskupiec

z dnia 4 grudnia 2023 .

WYTYCZNE
do przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow bedacych wlasnoscia
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie, uzytkowanych
przez Gmine¢ Biskupiec zgodnie z Zarzadzeniem Nr 109/2023
Wajta Gminy Biskupiec z dnia 4 grudnia 2023 r.
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow bedacych wlasnoscia
Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie,
uzytkowanych przez Gmine¢ Biskupiec

Inwentaryzacj¢ aktywow bedacych wlasnoscia Warminsko-Mazurskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Olsztynie, uzytkowanych przez Gming Biskupiec, znajdujacych si¢ w magazynie

gminy przeprowadzi¢ na zasadach nizej okre$lonych:

1. Wyprowadzi¢ na biezaco i zamkng¢ wedtlug stanu na dzien 30 listopada 2023 r. ewidencj¢
aktywow bedacych wilasnoscia Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie,
uzytkowanych przez Gming Biskupiec.

2. Inwentaryzacji dokonuje komisja spisowa, w sktadzie co najmniej 3 osobowym powotana przez
Wojta Gminy Biskupiec.

3. Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej
za aktywa bedace wihasnoscia Warminsko-Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Olsztynie,
uzytkowane przez Gming Biskupiec.

4. Whpis do arkusza spisu z natury powinien nastgpi¢ bezposrednio po ustaleniu rzeczywistego stanu.

5. Do ,,Arkusza spisu z natury" nalezy dotaczy¢ protokot wyjasniajacy braki i nadwyzki,
zaopiniowany przez Woéjta Gminy Biskupiec, jesli takowe beda.

6. W terminie do dnia 13 grudnia 2023 r. opracowa¢ wyniki inwentaryzacji na druku ,,Arkusz spisu
Z natury" .

7. W nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 grudnia 2023 r. przesta¢ wyniki inwentaryzacji

do Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Urzgdu Wojewodzkiego w Olsztynie.



