Zarzadzenie nr 91/2023
Wdjta Gminy Biskupiec
z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jednolity tekst: Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pdzniejszymi zmianami), w zwigzku z przepisami instrukcji inwentaryzacyjnej zarzagdzam,
€O nastepuje:
§1.
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w:
Szkota Podstawowa im. Mikotaja Kopernika w Biskupcu
ul. Grudzigdzka 28, 13-340 Biskupiec

(nazwa i adres jednostki obstugiwanej)
przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym skfadzie osobowym:
1. Bogustawa Rudus — przewodniczacy
2. Dorota Grzonkowska — cztonek

3. Anna Matkiewicz — cztonek

w terminie od dnia 30 pazdziernika 2023 r. do dnia 12 stycznia 2024 r.
Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2023 r.

§2.
Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury sktadnikdw majgtkowych
w nastepujacym skfadzie osobowym:

Zespot spisowy nr 1:

Joanna Chyliriska — przewodniczacy

Marta Dembek — cztonek

Piotr Szylakowski — cztonek

Zakres spisu: sekretariat, pokdj nauczycielski, sala nr 13, sala nr 6, sala nr 9, biblioteka

Zespot spisowy nr 2:

Dagmara tegowska — przewodniczacy
Kamil Szczepanski — cztonek
Matgorzata Suminska — cztonek
Zakres spisu: sala nr 2

Zespot spisowy nr 3:

Anna Arentewicz — przewodniczacy
Aleksandra Urban — cztonek

Kamila Smolifiska — cztonek

Zakres spisu: sala nr 18, sala nr 25, kuchnia 2

Zespot spisowy nr 4:
Marek Grzonkowski — przewodniczacy



Przemystaw Zbonikowski — cztonek
Anna Puwalska — cztonek
Zakres spisu: sala nr 5, salanr 10, sala nr 14

Zespot spisowy nr 5:

Monika Bartycha-Danielewska — przewodniczgcy

Jolanta Sokotowska — cztonek

Jolanta Karbowska — cztonek

Zakres spisu: sala nr 22, sala nr 7, sala nr 15, $rodki trwate

Zespot spisowy nr 6:

Mariusz Kazmierczyk — przewodniczacy

Dorota Narewska — cztonek

Krzysztof Stasal — cztonek

Zakres spisu: kottownia, sala nr 8, salanr 16, salanr 1

Zespot spisowy nr 7:

Grazyna Wasiak — przewodniczacy
Justyna Roznowska — cztonek
Natalia Swistak — cztonek

Zakres spisu: kuchnia, sala nr 11

Zespot spisowy nr 8:

Sylwia Sadowska — przewodniczacy

Ewa Neumann-Bernaciak — cztonek

Zakres spisu: swietlica, sala nr 12, sala nr 01

Termin przeprowadzenia spisu z natury przez Zespoty spisowe dla wszystkich sktadnikéw majatkowych:
od dnia 30 pazdziernika 2023 r. do dnia 3 stycznia 2024 r.

Termin przekazania arkuszy spisowych wraz z zestawieniami: do dnia 4 stycznia 2024 r.

§ 3.
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) Srodki trwate,
2) pozostate Srodki trwate (wyposazenie),

§4.
Metoda spisu sktadnikdw majatkowych:
1. Sktadniki majgtku wymienione w § 3 pkt 1-2 — spis z natury.

§5.
Arkusze spisowe, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej z Wydziatu
Oswiaty Urzedu Gminy w Biskupcu w terminie do dnia 27 pazdziernika 2023 r.

§6.
Zobowigzuje sie zespoty spisowe do:
1) przeprowadzenia spisu z natury przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) przekazania wypetnionych arkuszy spisowych wraz z zestawieniami arkuszy spisowych przewodniczgcemu
komisji inwentaryzacyjne;j.



§7.

Zobowigzuje sie komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad okreslonych
w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikdw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczania inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do OS w terminie wyznaczonym przez Gtéwnego
Ksiegowego.

§ 8.
Cztonkdéw zespotdw spisowych i cztonkédw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnym za wtasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§0.
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.

Wéjt Gminy

Arkadiusz Dobek



