ZARZADZENIE NR 77/2015
WOITA GMINY BIKUPIEC
Z dnia 30 czerwca 2015 .

w sprawie ustalenia procedury okreslajacej tryb wydawania przez Wéjta Gminy
Biskupiec upowaznien do dost¢pu do informacji niejawnych oznaczonych klauzula
wzastrzezone”

Na podstawie art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /
Dz. U.z 2013 r. poz. 594 t .j. ze zm/ , art. 21 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych / Dz. U. Nr 182 poz. 1228/ zarzadzam co nastepuje

§1

Wprowadzam procedure dopuszczenia do pracy zwigzanej z dostepem pracownika Urzedu
lub gminnej jednostki organizacyjnej do informacji niejawnej o klauzuli ,,zastrzezone”.

§2

Dostep 0s6b wymiennych w § 1 do materiatow ,,zastrzezonych ,, moze nastapic po:
e pisemnym upowaznieniu Wojta Gminy lub osoby przez niego upowazni onej, jezeli
osoba nie posiada poswiadczenia bezpieczenstwa.
e odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§3

1. Kierownicy komorek organizacyjnych urzedu wnioskuja o wydanie upowaznienia dla
pracownika, ktorego zakres obowiazkow bedzie wymagatl dostepu do informacji
niejawnych — ,,zastrzezonych ,,

2. Wojt Gminy Biskupiec upowaznia kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych wykonujacych zadania zwigzane z obronno$cig panstwa, do dostgpu
do informacji niejawnych.

3. W przypadku koniecznos$ci wydawania upowaznienia dla pracownika gminne;j
jednostki organizacyjnej z wnioskiem o wypadanie wystepuje kierownik tej jednostki.

§4

1.Upowaznienie wydaje si¢ w konkretnym celu, na czas okreslony , na czas
zatrudnienia.



2. Upowaznienie moze by¢ w kazdym czasie cofni¢te. Potwierdzenie cofnigcia
upowaznienia nastepuje w formie pisemnej.
3.Dokumentacja zwigzana z wydawaniem pracownikowi urz¢du lub gminnej jednostki
organizacyjnej upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli
:”zastrzezone” przechowywana jest u pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych.

§5

Szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych prowadzi Pelnomocnik do spraw
ochrony informacji niejawnych.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Biskupiec

Arkadiusz Dobek



