ZARZADZENIE Nr 14/13
WOJTA GMINY BISKUPIEC
z dnia 28 lutego 2013 roku

W sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Biskupcu

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. Z 2001
roku, Nr 142, poz.1591 ze zm.) zarzadzam co nastepuje :

§1

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Biskupeu
wydanego Zarzadzeniem Nr 80/11 Wéjta Gminy Biskupiec z dnia 01 grudnia 2011 roku w spawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biskupiec :

1. W §15 w pkt 8) i 9) dodaje sig po dotychczasowej tresci tych punktéw symbol ,,GO”.

2. WROZDZIALE IV ZASADY FUKCJONOWANIA URZEDU § 25 otrzymuje brzmienie:

»23.1. Dzialalnos¢ Urzedu podlega kontroli:

&

1) zewngtrznej
2) wewnetrznej

Ksigzka kontroli zewnetrznych Urzedu znajduje sie u Sekretarza Gminy.

. Dokumentacja z kontroli Urzgdu prowadzonych przez podmioty zewnetrzne (protokoty,

wystapienia, zlecenia, wyjasnienia itp.) przechowywana jest u Sekretarza Gminy.
Kierownicy komorek organizacyjnych i samodzielne stanowiska zobowigzani sg do
niezwlocznego przekazywania do Sekretarza Gminy oryginatow dokumentacji z kontroli
przeprowadzonych przez podmioty zewnetrzne.

- Kontrola Zarzadcza w Urzedzie Gminy Biskupiec stanowi ogol dzialan podejmowanych

dla zapewnienia realizacji celow i zadan, okreslonych w szczegélnoscei w budzecie gminy
W sposob zgodny z prawem, efektywny ,0szczedny i terminowy.

. Dokumentacj¢ systemu kontroli zarzadczej stanowig procedury wewnetrzne, instrukcje,

wytyczne, dokumenty okreslajace zakres obowiazkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
pracownikéw i inne dokumenty wewnetrzne.

Zrédtem do uzyskania zapewnienia o stanie kontroli sg wyniki monitorowania, wyniki
samooceny systemu oraz wyniki przeprowadzanych kontroli wewnetrznych i
zewnetrznych.

Model funkcjonowania kontroli zarzadczej w Urzedzie okresla odrebne zarzadzenie.”

3. W §38:

w pkt 1 ppkt 2) dodaje si¢ po dotychczasowej tresci stowa w brzmieniu:

.» Wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.”



w pkt 4 po dotychczasowej tresci dodaje sie ppkt 14) w brzmieniu :

»14) prowadzenie i wydawanie decyzji o podzial nieruchomosci, scalanie oraz
wydawanie decyzji rozgraniczeniowych zgodnie =z ustawa o gospodarce
nieruchomosciami.”

w akapicie ,,Ponadto:” zmienia si¢ numeracj¢ punktéw 8, 9, 10 na 1, 2, 3 oraz dodaje
si¢ po dotychczasowej tresci pkt 4 i 5 w brzmieniu :

»4.  Prowadzenie postepowania o wydanie decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach ugody na

realizacj¢ przedsigwzigcia zgodnie z ustawa o udostepnianiu informacji o $rodowisku i
jego ochronie, udziale spoleczefistwa w ochronie $rodowiska oraz ocenach
oddziatywania na srodowisko. Informacje o $rodowisku zgodnie z ustawg o
udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie,”

»9. Wystawianie w imieniu Gminy Biskupiec faktur VAT.”

4. W §40 dodaje si¢ po dotychczasowej tresci pkt 26 w brzmieniu :

»» 26) prowadzenie spraw zwiazanych z gospodarka odpadami, w tym :

przygotowywanie dokumentéw formalno-prawnych do zadan wynikajacych  z
przepisow ustawy o odpadach,

wydawanie zezwolen i licencji na dziatalnos¢ regulowana i prowadzenie rejestru
dziatalnosci regulowane;j

analiza stanu gospodarki odpadami,

sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi

prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,

dokonywanie wymiaru miesigcznej oplaty za odpady,

ksiggowanie przypisoéw, odpiséw wplat naleznosci wynikajacych z przepiséw ustawy o
odpadach,

windykacja nalezno$ci wynikajacych z przepiséw o odpadach,

wystawianie upomnien, tytuléw wykonawezych dla zalegajacych,

wspotdziatanie z innymi stanowiskami pracy w urzedzie,

wspolpraca z referatem finansowym,

inne czynnosci stuzbowe zlecone przez Wojta.”

5. W §41 dodaje si¢ po dotychczasowej tresci pkt 13. w brzmieniu :

»13) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami, w tym :

przygotowywanie dokumentéw formalno — prawnych do zadan wynikajacych z
przepiséw ustawy o odpadach,

wydawanie zezwolen i licencji na dziatalnosé regulowang i prowadzenie rejestru
dziatalnosci regulowane;j,

analiza stanu gospodarki odpadami,

sporzgdzanie sprawozdan z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

prowadzenie dziatai informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi,

dokonywanie wymiaru miesiecznej oplaty za odpady,



—  ksiggowanie przypisdéw ,odpiséw wplat naleznosci za odpady,

— windykacja naleznosci wynikajacych z przepisow ustawy o odpadach, wystawianie
upomnien, tytulow wykonawczych dla zalegajacych,

—  wspodldziatanie z innymi stanowiskami pracy w Urzedzie,

—  wspolpraca z referatem finansowym,

—  1inne czynnosci zlecone przez Wojta.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

nf. Rozimierz Tomaseetwski



