Zarządzenie Nr 0152-2/07

Wójta Gminy Biskupiec

z dnia 25 lipca 2007 roku

w sprawie: realizacji zaleceń pokontrolnych w zakresie postępowania w sprawach o zamówienie  

       publiczne na dostawy, usługi i roboty budowlane.


Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.) oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. Nr 164, poz. 1163 

z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§1

W celu ujednolicenia i stosowania ogólnych warunków zamówień publicznych przez podmioty dysponujące środkami budżetu gminy określa się zasady szczegółowej organizacji wewnętrznej 

w sprawach o zamówienie publiczne udzielane przez podmioty dysponujące środkami budżetu Gminy Biskupiec. Udzielając zamówień publicznych na dostawy, usługi i roboty budowlane przestrzegać należy postanowień ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity z 2006 r. Dz. U. Nr 164, poz. 1163 z póżn. zm.). Szczególnie należy zwrócić uwagę na:

a) ogłoszenia o wszczęciu postępowania o zamówienie publiczne zamieszczać również na stronie internetowej, zgodnie z postępowaniami art. 40 ust. 1 wym. ustawy.

b) w ogłoszeniu o zamówieniu publicznym zami8eszczać zakres lub wielkość zamówienia zgodnie z postanowieniami art. 41 pkt 4 wym. ustawy.

c) przy udzielaniu zamówień publicznych stosować aktualne przepisy (zaprzestać ustalania specyfikacji istotnych warunków zamówienia na podstawie ustawy z dnia 10 czerwca 1994 r. 

o zamówieniach publicznych – t. j. Z 2002 r. Dz. U. Nr 72 poz. 664 ze zm., która utraciła moc 

z dniem wejścia w życie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, 

tj. 1 maja 2004 r.)

d) specyfikację istotnych warunków zamówienia udostępniać na stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogłoszenia o zamówienie w Biuletynie Zamówień Publicznych albo publikacji 

w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej do upływu terminu składania ofert, zgodnie 

z postanowieniami art. 42 ust. 1 ustawy.

e) na podstawie kryteriów oceny ofert określonych  w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dokonywać wyboru najkorzystniejszej oferty, zgodnie z postanowieniami art. 91 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

f) niezwłocznie, po wyborze najkorzystniejszej oferty, zawiadamiać wykonawców, którzy zgłosili oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców , którzy zgłosili oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację. Informacje te zamieszczać na stronie internetowej zgodnie z postęp0owaniami art. 92 ust. 2 ustawy.

g) wartość zamówień publicznych przeliczać w oparciu o aktualne rozporządzenie – zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych, Prezes Rady Ministrów co najmniej raz na dwa lata określa, w drodze rozporządzenia, średni kurs złotego w stosunku do euro stanowiący podstawę przeliczenia wartości zamówień (obecnie obowiązuje rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 maja 2006 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówienia publicznego – Dz. U. Nr 87, poz. 610).

h) przestrzegać obowiązku składania przez kierownika jednostki, pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania, pisemnego oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności powodujących wykluczenie z postępowania – zgodnie z postanowieniami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

i) złożone wyżej wymjienione oświadczenia załączać do protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – zgodnie z wymogiem art. 96 ust. 2 ustawy.

j) egzekwować od osób składających oświadczenia o braku lub istnieniu okoliczności powodujących wykluczenie z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, obowiązek zamieszczania w nim daty złożenia oświadczenia i podpisu – zgodnie ze wzorem druk ZP-11 stanowiącym załącznik nr 3 do rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. 

w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia  publicznego (Dz. U. Nr 87, p0oz. 606).

k) zamieszczać ogłoszenie niezwłocznie po zawarciu umowy o udzielenie zamówienia publicznego w Biuletynie Zamówień Publicznych   jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie kwot wartości zamówień oraz konkursów, od których jest uzależniony obowiązek przekazywania ogłoszeń Urzędowi Oficjalnych Publikacji Wspólnot Europejskich (Dz. U. Nr 87, poz. 604 

ze zm.) - zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

l) ustalenie wartości zamówienia jest kluczową czynnością dla przesądzenia  konieczności stosowania przepisów o zamówieniach publicznych, jak również dla prawidłowego wyboru procedury uproszczonej, pełnej lub zaostrzonej. Wartość zamówienia ustalać zgodnie 

z postanowieniami art. 32 ust. 1, art. 33 i art. 34 ust. 1 ustawy.

m) wartość zamówienia ustalać w terminach określonych art. 35 ust. 1 ustawy, tj. nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania  o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy, w przypadku robót budowlanych.

n) wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie przez nich warunków udziału w postępowaniu, wzywać do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, zgodnie z postanowieniami art. 26 ust. 3 ustawy.

o) wykluczać z postępowania wykonawców którzy nie złożyli wymaganych oświadczeń 

i dokumentów potwierdzających spełnienie tych warunków, zgodnie z postanowieniami art. 24 ust. 2 pkt 3 ustawy.

p) umowy w sprawie zamówień publicznych zawierać w terminie określonym art. 94 ust. 1 ustawy tj. nie krótszym  niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, a nie później niż przed upływem terminu związania ofertą.

r) 
zabezpieczenie należytego wykonania umowy ustalać w wysokości określonej art. 150 ust. 2         
ustawy, tj. od 2% do 10% ceny całkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartości   

nominalnej zobowiązania zamawiającego wynikającego z umowy.

s)
zaciągając zobowiązania finansowe, ustalać wyrażoną w złotych wartość nominalną zamówienia 
należną do zapłaty w dniu wymagalności, zgodnie z postanowieniami art. 85 ust. 1 ustawy 

o finansach publicznych.

t)
protokoły z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego sporządzać zgodnie 

z postanowieniami rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. Nr 87, poz. 606).

§2

Wykonanie zarządzenia zlecam Skarbnikowi Gminy, Kierownikom Gminnym jednostek organizacyjnych gminy, osobom zajmującym samodzielne stanowiska (mające w swoim zakresie sprawy związane z zamówieniem publicznym).

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

